Univerza v Ljubljani
Biotehniska fakulteta

Spletna ucilnica Moodle na BF

verzija 3.5.2

Navodila za visokoSolske ucitelje in sodelavce

— delovna verzija -

dr. Matej Jost in Teja Bizjak Govedic

Ljubljana, september 2018



Jost M, Bizjak Govedi¢ T., Spletna uéilnica Moodle na BF, Navodila za visoko$olske uéitelje in sodelavce 2
Ljubljana, Univerza v Ljubljani, BiotehniSka fakulteta, 2018

1. Prijava v u¢no e-okolje Biotehniske fakultete, Univerze v Ljubljani

E-okolje Moodle BF, UL se nahaja na naslovu https://e-pouk.bf.uni-lj.si/.

Za vstop
kliknete

Wit fakuneta »Prijavac.

Univerza v Ljubljani

Biotehniska fakulteta

Ltk Ste pozabili vase uporabnitko ime ali geslo?
| ik e g

Pifkotki morajo biti smogogeni v vasem
brskalniku €

Sharbupaebriske e Nekateri predmeti morda omogoéajo dostop

gostom

Za dostop mora imeti visokosolski ucitelj ali sodelavec digitalno identiteto BF (UL), ki omogoca
dostop do aplikacij BF. Uporabnisko ime in geslo sta enaka kot za prijavo v osebni racunalnik oz. za
prijavo do spletne poste. Tu gesla ne morete spremeniti. Kadar pa geslo spremenite na racunalniku,
se samodejno spremeni tudi geslo za prijavo v Moodle.


https://e-pouk.bf.uni-lj.si/
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2. Seznam ucnih enot

Po uspesni prijavi v e-okolje se najprej prikaZze stran s seznamom vasih u¢nih enot = »Nadzorna
ploséa«. Ce na seznamu ni uéne enote, ki jo v tekotem letu izvajate, se obrnite na svojega
oddel¢nega administratorja za Moodle (prav tako, ¢e imate v sezamu ucno enoto, ki je ne izvajate
vec). V zavihku »Se izvaja« so prikazani predmeti, pri katerih je datum zacetka predmeta nastavljen
pred danasnjim dnem, zato pred 1.10.2018 poglejte Se v zavihek »Prihodnji«

B g HF-20809 - " ,D -

:

Prikigoal 16 stian

S klikom vstopite v

Zelen predmet iz
vasega seznama.




Jost M, Bizjak Govedi¢ T., Spletna uéilnica Moodle na BF, Navodila za visoko$olske uéitelje in sodelavce 4
Ljubljana, Univerza v Ljubljani, BiotehniSka fakulteta, 2018

3. Profil uporabnika

Po kliku na ime in priimek zgoraj desno, se odpre padajoci meni z moZnostmi

#& Moj Moodle
nastavitve profila, seznama ucnih enot, pregled internih sporocil, nastavitev in

odjave 1z sistema: B Ocene
& Sporotila
= gERaEe -
& Nastavitve
A AR s = Odjavi
L
Fonactas stran na porvaeto Priogod to ctran a -
1 NEAD ¥ pocrchn Haz Zazeleni jezik
o ﬂm e : _' " Mastavitve foruma

Mastavitve urejevalnika
Preference glede predmeta
zbime moZnosti koledarja
Profili precimets .

Mastavitve sporoéil

Mastavitve obvestil
Prvi dastep do apletisés

Fadnji dnetop ds spietsbin

Svoj profil lahko dopolnite s klikom na »Uredi profil« (tu lahko dodate sliko profila ter svoje
mesto/kraj in drzavo, se na kratko predstavite in dodate svoje interese ...). Za vse zaposlene je pod

rubriko neobvezno vnesen tudi oddelek iz katerega prihajate, vasa sluzbena telefonska stevilka in
naslov.
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4. Struktura osnovne strani u¢ne enote

Stran je razdeljena na tri podrocja:

e navigacijski trak na levi in stolpec z bloki na desni strani
e sredinski del z vsebino in uénimi aktivnostmi

Matemati¢ne metode (LE-VSS-1) s

a |/ Fredmet ek 73 n ARSK0 INZEMIRS TVIO (1, stopaga - VS5) /1. betnik (V58]

Navigacijski trak zgoraj

V navigacijskem traku so informacije o »lokaciji« u¢ne enote oz. kje se v njej nahajate:

Matemati¢ne metode (LE-VSS-1)

Nadzorna ploi¢a / Predmeti / Oddelek za lesarstvo / LESARSKO INZENIRSTVO (1. stopnja - VS5) / 1. letnik (VSS) / MM-LE-VS1

S klikom na posamezno enoto v navigacijskem traku se lahko pomaknete eno ali vec¢ stopenj nazaj.
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Navigacijski trak na levi

W Sodelujod /

B Qcene

[ Splagno

03 splosno o predmety

03 Vprasanja m odgovon

O Predavanja

3 Vaje

B Dodatne vye in domade
nalage

3 STARI KOLOKVI IN
IZPIT

M Prva stran spletnega

mesta
B Koledar
[1 Zasebne datoteke

= Maji predmeti

s klikom prikaZete oz. skrijete navigacijski

trak na levi strani

N BF-2018/19 | siovenicina (sl) ~

tu lahko izberete jezik strani
(slovenséina/anglescina)

»Sodelujo¢i« — pregled vseh

sodelujocih

v ucni enoti

(s klikom na »Sodelujoci« lahko dodajate in brisete uporabnike in

jim dodeljujete vloge, ki so nizje od vase trenutne vlioge v predmetu

(npr. asistent, Student)

vase uc¢ne enote
(poglavja) znotraj
predmeta

»SodelujocCi« se
nahajajo tudi v
bloku na desni
strani

klik na »Nadzorna plos¢a« vas vrie
na prvo stran s seznamom
predmetov, pri katerih sodelujete

»Prva stran spletnega mesta« je
stran s seznamom vseh ucnih enot
na Biotehniski fakulteti z navedenimi
izvajalci in opisi predmetov, urejenih
po oddelkih, studijih in letnikih

klik na »Moji predmeti« vam ponudi
seznam vseh predmetov, pri katerih
sodelujete (se trenutno izvajajo)

Osebe

& Sodelujodi

Dejavnosti

Forumi
1 Naloge
Viri
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Sredinski del

Sredinski del se za¢ne z uvodnim poglavjem (odsekom). Ta je namenjen podajanju informacij, ki so
aktualne za Studente v ¢asu Studija. V prvem odseku je »Forum novic«, ki je ob kreiranju predmeta
samodejno ustvarjen. Temu odseku sledijo vsa ostala poglavja (ali tedni — kakor nastavite), ki jih
sami poljubno urejate in dopolnjujete.

Ekstraktivi lesa in skorje (LE-VSS-i)

Nadzomna ploséa / Predmeti / Oddelek za lesarstvo / LESARSKO INZENIRSTVO (1. stopnja - VS3) / Izbimni predmeti (VS5) / ELS-LE-VSi

W= Forum novic
poglavje 1
poglavje 2
poglavje 3

poglavje 4

Odjava

Odjava iz sistema je mozna s klikom na povezavo zimenom in priimkom uporabnika in nato v meniju
z izbiro »Odjavi« oz. s klikom na »Odjavi« na skrajnem spodnjem robu strani.

Predavateli
#& Moj Moodle
& Profil
B Ocene
® Sporodila € Moodle dokumentacija za to stran

# Nastavitve Prijavijeni ste kot _ (Odjavi)

® 0O djavi Domov
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5. Vpis uporabnikov v posamezen predmet

Rocni vpis uporabnikov:

Rocno lahko predavatelji vnesete asistenta, ki sodeluje pri vasem predmetu oz. v predmet vnesete
Studente, ki se v predmet niso vpisali sami (s klju¢em, ki ste jim ga dali na za¢etku predavanj).

& - :
-
Vpii uporabndoe
w
Lt udsiedencev: 3
e .- I .
" ek [
Izberi bme * /Priimek Naslov e-poite Viege Skupine  Zadnji dostop do predmeta Status
._ ::;-;..u... fob Predmvated #f  Be e oo =
L3 SEMINAR : : it B o ¢ o =
: -
[ ] M=o o @ =
@& Nadzoma pioiis © 2 branimi upceabnikl.  (pberi B L
- o
prm—" iy
L
B Koledar "
[ Zasets Vi pa
0 i
& unarabrike X iz seznama izberete

uporabnika, ki ga Zelite
Moznosti vpisa

vpisati

Select users Ni izhire

¥

uporabniku nato

Dodeh vioge Ende - .
pa_ f——— | dodelite vlogo

Prikafi veL. . .
(predavatelj, asistent,

Prekiic §tudent)

Vpis uporabnikov (Studentov) s klju¢em:

Studente lahko vnesete v predmet roéno (na zgornji nacin) ali pa dolo¢ite klju¢ za vpis v va$
predmet, ki ga Studentom poveste na predavanjih. V osnovi so vsi kljuci za vpis enaki pri vseh
predmetih, zato je nujno, da ta klju¢ sami naknadno spremenite.
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Postopek spremembe kljuca za vpis v predmet:

= DUM-LB

& sodelujodi +—

BB Ocene

O Sploéno

O O predmetu
(O PREDAVANJA
3 Delni testi
O SEMINAR

O VAE

Metode vpisa

Ime
Roéni vpisi
Dostop gosta

Samovpis (Student)

Dodaj metodo | Izberi...

Samaovpis
~ Samovpis

Dovol samavpis

Obdabie viisa

Obrvest] pred potrkoe vpisa

Cas coveltanja

Zatetnl daten

epili nesktime po

Hajvedje Ehmilo vpias

Padlj pazdrnme sporodila predmets

Pofjubno pozdravno sporcdlo

Na navigacijskem traku na levi strani kliknete »Sodelujoci«, nato

vpisa«

na desni strani pod »nastavitve« (zobnik) izberete »Metode

Sodelujodi

Upceabljen ms3 roben filt

e \psani uporabei

Dovljersa

& Preven sovojenya

il Drog uporabnity

izberl  ime = JFriimek Maslov e-poste Viage Skupine Zadni costop do predmeta St
Uporabniki Gor/Dol Uredi
3 ¥ & &
0 +~ ¥ o @ %
0 4 @ @E
B} sem vpisete nov kljuc za
E vpis v predmet in nato
i e
— spodaj kliknete »Shrani
e ¢ spremembe«

©d kontakine ossbe peedmeta

Shrani spremembe [T
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6. Nastavitev uc¢ne enote

Za urejanje posamezne ucne enote morate najprej klikniti
urejanjem, kliknite »/zkljuci urejanje«.

o T
¥ Uredi nastavitve
Y Filtri
## Nastavitev redovalnice
[}y Varnostna kopija
I Obnovi
I Uvozi
€ Ponastavi
£ Vei..

Splosno:

o I
# Izkljuci urejanje
Y Filtri
£+ Nastavitev redovalnice
[8) Varnostna kopija
1 Obnovi
1 Uvozi
€ Ponastavi
& Vel..

i it o
mit
t#

.
+

4

B eriils)

1

>

»Vklju¢i urejanje«. Ko koncate z

krizec s pus¢icami vam
omogoca premikanje

enote gor in dol

Uredi nastavitve predmeta

- Sploino

s klikom na svin¢nik
lahko spreminjate ime

enote

»Polno« in »kratko ime predmeta«
so za vas ze vpisali oddelCni
administratorji, zato tega ne
spreminjajte. Lahko pa spremenite
zacetka in

datum zakljucka

predmeta.

lahko
vnesete kratek opis ucne

V  polje »Opis«
enote. Vsebina tega polja
se bo nahajala v prikazu
seznama ucnih enot.
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Oblikovanje odsekov in enot v predmetu:

Uvodni odsek je namenjen predstavitvi u¢ne enote, sporocanju novic, informacij o izpitnih rokih,
rezultatih ipd. Nadaljnji odseki (poglavja) imajo enako strukturo kot uvodni, le da je omogoceno e
dodatno urejanje odseka kot celote: brisanje, pomik, oznacevanje, vklop/izklop. Vsak odsek
sestavljajo trije segmenti: naslov, zgornji urejevalni del, viri/dejavnosti.

S klikom na »Dodaj dejavnost
= |zrocki predavanj - 2.sklop - 6 na stran . ) . .
ali vir« znotraj posameznih
sklopov dodajate posamezne
poglavje 3 dejavnosti oz. vire.
" 3. sklop predavanj
ﬁ Izrocki predavan] - 3.sklop - 3 na stran
& Izroéki predavanj - 3.sklop - 6 na stran e m laberite medul za ogled te pomof.
By trendance
poglavje 4
=l 1. delniizpit
= 2. delni izpit
&=l 3. delni izpit i
B w
SEMINAR P atnos

Trine raziskave - ocene

=

VAJE
&Prisotnost Y :'_, i
i Uvodne vaje m e
|+ Dodaj dejavnost aiivir | S klikom na »Add topics« dodajate

P posamezne sklope/teme.
.

Uredi ~
4 PREDAVANJA 4 , |

+ Dodaj dejavnost ali vir O Poudari

@  Skrij naslov

il Izbrisi temo

Temo oz. sklop lahko dodatno uredite ali
jo izbrisete.
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Dodajanje virov

VIRI

O 1% IMS paket

vsebine

I:| Knjiga

Ce Zelite v posamezen sklop dodati
O i Mapm gradivo (Word, PP, Excel, PDF..
O & omia dokumenti) izberete »Vir« in kliknete
»Dodaj«.
@] =] Stran
Q @ URL

. Vir

Dodajanje: Vir v PREDAVANIA®

w
-0 - Splodno
e o
1 i Bl E2E % @B ¢ mg
2 st npis na g
mer catitese Pajvedja vekast 2 nove datotes: J0ME
@ Nanzoena picida 0o HE.
-
" e pietreg
o @
[ Zasence catotese £ Lavien dociste da i povied stk 361

* Omaejite dostop

* Ounake

W tem cbtascu s zahtevans polia conatens 2 @

na koncu ne pozabite shraniti

sprememb s klikom na »Shrani in ...«

Se enostavnejse je dodajanje vira neposredno na osnovni strani predmeta. Najprej morate imeti
vkljuéeno urejanje, nato pa lahko po principu »Drag and Drop« datoteko iz raziskovalca vstavite
direktno v Zeleno poglavje.
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Dodajanje drugih dejavnosti:

DEJAVMNOSTI

O gillf Anketa

O 52_1 Attendance
_ :_‘_l Delavnica

O W& Foum

O Inter_ak'l:ivna
B vsebina

O '\_ .;-' Klepet

O « Kviz

[ Lekdja

O ': MozZnost

O ol Naloga

Ol | odziv

~ % Podatkovna
) &=  zhirka

O [ scormmicc

O Aal  Slovar

Tumnitin

Assignment 2

Wiki

Zunanje crodje

Na voljo imate wvrsto razlicnih dejavnosti.
Najpogosteje boste gotovo uporabljali dejavnost
»Naloga«, s katero lahko udeleZzencem dodelite
zadolzitve (domaco nalogo, seminar ipd.).

Za dodajanje kliknete »Naloga« in
nato »Dodaj«.
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Dodajanje: Maloga v PREDAVANIAa

W sooeuol = Sploino

Ime rakge L]

Opis

AR
™ VAJE
1 Peiicast opis na gl Strani preameta
L
Dodatre dstoteke
" g e & ]
™ Oatotere
Dattteke et Goate G4 i Sovielete In spustne sém,
LE R Sptemper  ® e s w s 0 %@ EOomoged
0 Doga ik
w Sptemoer  # Pl W # 00 & M ¥ omoged
§ | sptemoer @ M 8 | 8 4 8 [ Comoged

October s zmp e (0 o+ 00 ¢ | M0 BOmogd

¥ Vedno prieafi cols

Studentom lahko na tem mestu
dolodite tudi rok oddaje.
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